
Obsługa panelu Wordpress+ Divi

Wordpress 5.1 + Divi 3.2
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Logowanie do panelu Wordpress

• Adres panelu 
www.twojadomena.pl/wp-admin
www.twoajdomena.pl/wp-login.php

• Nazwa użytkownika lub e-mail*

• Hasło

*Jeżeli nie instalowaliście Wordpress samodzielnie o dostęp do panelu 
zapytajcie administratora strony

Logowanie
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http://www.twojadomena.pl/wp-admin
http://www.twoajdomena.pl/wp-login.php
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Kokpit - Redaktora

• Zakładka Wpisy 
• zarządzanie i tworzenie aktualności 

• Zakładka Media
• Zarządzanie plikami graficznymi (wszystkie zdjęcia i graficzne elementy 

strony),
• Zarządzanie dokumentami umieszczonymi na stronie:  głównie dokumenty 

typu pdf i doc

• Zakładka Strony
• Zarządzanie i tworzenie podstron naszej witryny

• Zakładka Komentarze 
• Zarządzanie komentarzami użytkowników witryny 

• Zakładka Projekty
• Zarządzanie wpisami o charakterystyce projektu (używane tylko przy 

niektórych branżach)

• Zakładka Profil
• Zarządzanie użytkownikiem (zmiana hasła, maila, kolorystyki kokpitu)

• Zakładka Narzędzia (pusta dla roli Redaktora)

Kokpit
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Opcje kokpitu
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Wpisy
 Opcje kokpitu

• Wszystkie wpisy (wyświetla listę wszystkich wpisów)
• Dodaj nowy (Przechodzi do nowego okna dadania

nowego wpisu)
• Kategorie (Wpisy można dzielić na kategorie i dzięki 

temu wyświetlać każdą kategorię w oddzielnej 
przestrzeni : Np. Aktualności czy Galeria)

 Zakładka Wpisy 
• zarządzanie i tworzenie aktualności 

• Najechanie myszką na tytuł wpisu rozwija dodatkowe polecenia:
• Edytowanie  (Wejście bezpośrednio do wpisu)

• Szybka Edycja (włączenie i wyłączenie komentarzy, pingów, zmiana nazwy strony)

• Do kosza (Przenosi stronę do kosza)

• Zobacz (Wychodzi z kokpitu i wyświetla wygląd wpisu po opublikowaniu) Wpisy
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Dodawanie nowego wpisu

Opcje dodatkowe
Tytuł wpisu

Opcje kokpitu
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Dodawanie Wpisu
Okno dodawania wpisu

Tytuł wpisu
• Dodanie treści – dodanie tekstu w polu tekstowym

• Dodawanie Mediów – zdjęć do tekstu (zdjęcie dodawane jest w 
miejscu postawienia kursora)

Opcje

• Opcja Zapisz Szkic – zapisuje roboczą wersję strony

• Opcja Opublikuj – publikuje wpis w witrynie
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Dodawanie tytułu

Dodawanie zdjęć

Dodawanie treści
Publikowanie 

wpisu

Zapisanie szkicu 
wpisu
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Strony
 Opcje kokpitu

• Wszystkie strony (wyświetla listę wszystkich stron)
• Dodaj nową (Przechodzi do nowego okna dodania nowej 

strony)

 Zakładka Strony
• zarządzanie i tworzenie Stron witryny

• Najechanie myszką na tytuł Strony rozwija dodatkowe polecenia:
• Edytowanie  (Wejście bezpośrednio do edycji strony)

• Szybka Edycja (włączenie i wyłączenie komentarzy, pingów, zmiana nazwy strony)

• Do kosza (Przenosi stronę do kosza)

• Zobacz (Wychodzi z kokpitu i wyświetla wygląd strony po opublikowaniu) Strony
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Dodawanie nowej strony

Opcje dodatkowe

Tytuł strony

Opcje kokpitu



TREY
r e s e a r c h

Dodawanie Strony
Okno dodawania strony

Tytuł strony
• Dodanie treści – dodanie tekstu w polu tekstowym

• Dodawanie Mediów – zdjęć do tekstu (zdjęcie dodawane jest w 
miejscu postawienia kursora)

Opcje

• Opcja Zapisz Szkic – zapisuje roboczą wersję strony

• Opcja Opublikuj – publikuje wpis w witrynie
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Dodawanie tytułu

Dodawanie zdjęć

Dodawanie treści
Publikowanie 

strony

Zapisanie szkicu 
strony
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Kreator Graficzny
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Edycja istniejących stron w trybie graficznym
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Edycja istniejących stron w trybie graficznym
Opcje sekcji: (Od lewej strony)
• Przenoszenie sekcji
• Opcje sekcji
• Duplikowanie sekcji
• Zapisanie sekcji w bibliotece
• Usunięcie sekcji

Opcje Modułu: (Od lewej strony)
• Przenoszenie modułu
• Opcje modułu
• Duplikowanie modułu
• Zapisanie modułu w bibliotece
• Usunięcie modułu

Opcje kreatora i Widok - Od lewej:
• Opcje kreatora 

(zaawansowane - PROSZĘ NIE 
ZMIENIAĆ USTAWIEŃ)

• Widok cegiełek
• Zmniejszenie widoku
• Widok na ekranie komputera
• Widok na ekranie tabletu
• Widok na ekranie komórki

Opcje dodatkowe:
(PROSZĘ NIE ZMIENIAĆ USTAWIEŃ)
• Dodawanie szablonu  

(zaawansowane)
• Zapisanie strony w bibliotece
• Usunięcie strony
• Opcje strony
• Historia edycji strony
• Import / Eksport strony

Pamiętaj Zapisać  Swoją  Pracę
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Edycja istniejących stron w trybie graficznym

Opcje kreatora i Widok - Od lewej:
• Opcje kreatora 

(zaawansowane - PROSZĘ NIE 
ZMIENIAĆ USTAWIEŃ)

• Widok cegiełek
• Zmniejszenie widoku
• Widok na ekranie komputera
• Widok na ekranie tabletu
• Widok na ekranie komórki

Opcje dodatkowe:
(PROSZĘ NIE ZMIENIAĆ USTAWIEŃ)
• Dodawanie szablonu  

(zaawansowane)
• Zapisanie strony w bibliotece
• Usunięcie strony
• Opcje strony
• Historia edycji strony
• Import / Eksport strony

Opcje Modułu: (Od 
lewej strony)
• Zawartość – Zmiana 

Tekstu- obrazu –
linków – tła modułu

• Design – Zmiana 
koloru wielkości 
typu czcionki,  
dodanie cieni, 
obramowania 

• Zaawansowane
(PROSZĘ NIE 
ZMIENIAĆ 
USTAWIEŃ)

Pamiętaj Zapisać  
Swoją  Pracę z modułem

Pamiętaj Zapisać  
Swoją  Pracę ze stroną
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Edycja istniejących stron w trybie graficznym

Opcje kreatora i Widok - Od lewej:
• Opcje kreatora 

(zaawansowane - PROSZĘ NIE 
ZMIENIAĆ USTAWIEŃ)

• Widok cegiełek
• Zmniejszenie widoku
• Widok na ekranie komputera
• Widok na ekranie tabletu
• Widok na ekranie komórki

Opcje dodatkowe:
(PROSZĘ NIE ZMIENIAĆ USTAWIEŃ)
• Dodawanie szablonu  

(zaawansowane)
• Zapisanie strony w bibliotece
• Usunięcie strony
• Opcje strony
• Historia edycji strony
• Import / Eksport strony

Opcje Modułu: (Obraz -
od lewej strony)
• Zawartość – Zmiana 

obrazu – linków – tła 
modułu obrazu

• Design – Zmiana 
designu 
modułuodanie cieni, 
obramowania 

• Zaawansowane
(PROSZĘ NIE 
ZMIENIAĆ 
USTAWIEŃ)

Pamiętaj Zapisać  
Swoją  Pracę z modułem

Pamiętaj Zapisać  
Swoją  Pracę ze stroną
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Dodawanie plików
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Na przykładzie informatora 
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Dodanie pliku do mediów
Po dodaniu pliku 
informatora do mediów 
Klikamy na miniaturę 
pliku 
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Kopiujemy adres pliku 
( skrót CTRL+C) 
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Przechodzimy na 
stronę docelową  (W 
tym przypadku 
Informator)
Włączamy edytor 
graficzny
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Klikamy na ustawienia 
modułu (Trybik)
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Po kliknięciu w tabeli 
na pierwszą kolumnę 
Pojawia się okienko 
formatowania tabeli  
(patrz niżej )

Okienko formatowania tabeli

Wciskamy Dodawanie wiersza powyżej (insert row before)
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1. Wpisujemy w 
powstałe pole 
kolejny numer 3.Dodanie 

linku

2. Pogrubienie
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1. Wklejamy link do pliku ( skrót CTRL+V)

4. Zapisujemy zmiany w module

5. Wciskamy Wielokropek aby zapisać zmiany na stronie 

2. Ustawiamy Target na NEW Window

3. Zapisujemy zmiany przyciskiem OK
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1. Zapisujemy zmiany na stronie

2. Wychodzimy z modułu graficznego
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Dziękujemy!
Krzysztof Andryszek

+48 536 595 805
kontakt@whitebrand.pl

White Brand
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https://www.whitebrand.pl/

	Obsługa panelu Wordpress + Divi
	Logowanie
	Kokpit
	Wpisy
	Dodawanie Wpisu
	Strony
	Dodawanie Strony
	Kreator Graficzny
	Slajd numer 9
	Slajd numer 10
	Slajd numer 11
	Dodawanie plików
	Slajd numer 13
	Slajd numer 14
	Slajd numer 15
	Slajd numer 16
	Slajd numer 17
	Slajd numer 18
	Slajd numer 19
	Slajd numer 20
	Dziękujemy!

